
 Inleveren 
 
1. Laat weten wat je komt  

doen. Druk op: 
 
 
 
2. Je moet niet laten weten wie 

je bent! De computer weet 
aan wie hij wat uitleende. 

 
 

 
 
 
3. Plaats de materialen elk 

apart op de zwarte plaat 
 

Let goed op dat de titel op 
het scherm verschijnt. 
 

Bij een rode tekst roep je 
meteen een medewerker! 
 

Tel altijd na of het aantal 
materialen klopt. 

 
 
 
 
 

 

De zelf- 
scanbalie 

 
Zelf aan de slag 
in vijf stappen! 

4. Bij het inleveren krijg je geen 
bonnetje. Druk op: 

 
 
 

Wil je toch weten wat je nog 
hebt uitgeleend? Druk op : 
 
 
 

5. Je bent klaar! Nu moet je 
alleen nog alles op de juiste 
plaats wegzetten: 
 

Boeken zet je met de rug 
naar achter in het rode rek. 
 

Strips en tijdschriften leg je 
plat in het rode rek. 
 

CD’s en DVD’s leg je in de 
schuif onder de computer. 
 

Reservaties (aangegeven op 
het scherm) leg je in het 
speciale kastje in het rek. 
 
 

AFSLUITEN 

INLEVEREN 

OVERZICHT 



 

Verlengen 
 
 
 
 
 
 
 
Via de zelfscanbalie. Je hoeft de 
materialen zelfs niet bij te 
hebben. Druk op: 
 

 
 

Selecteer wat je wil verlengen en 
druk op VERLENG MATERIAAL of kies 
meteen voor ALLES VERLENGEN. Er 
verschijnt een nieuwe datum in 
het groen. 

 

Let op: Staat de datum in het 
rood, dan kon de verlenging niet 
worden uitgevoerd!  
 

Uitlenen 
 
1. Laat weten wat je komt  

doen. Druk op: 
 
 
 
2. Laat weten wie je bent. 
 

Gebruik je al je 
identiteitskaart om 
uit te lenen, steek 
 

deze dan in de kaartlezer 
langs het scherm en haal hem 
er weer uit. 

 
Gebruik je nog je 
oude lenerspas, 
hou dan de streep- 
 

jescode voor de scanner. 
 
Let op: Om om te schakelen van je lenerspas 
naar de identiteitskaart moet je je melden 
aan de balie 

 
 
 
 
 

UITLENEN 

3. Plaats de materialen elk 
apart op de zwarte plaat. 

 

Let goed op dat de titel op 
het scherm verschijnt. 
 

Bij een rode tekst roep je 
meteen een medewerker! 
 

Tel altijd na of het aantal 
materialen klopt. 

 
4. Afsluiten doe je best met 

een bonnetje met de datum. 
Druk op: 

 
 
 

Geen bonnetje nodig? Druk 
op AFSLUITEN ZONDER TICKET. 
 

Bonnetje vergeten? Druk op 
OVERZICHT en dan op AFSLUITEN 

MET TICKET. 

5. Je bent klaar! Vergeet je dvd’s 
niet te ontgrendelen. 

AFSLUITEN MET TICKET 

VERLENGEN 

Online van thuis uit via 
http://maaseik.bibliotheek.be. 
De verlenging is pas in orde 
als je een nieuwe datum ziet! 
 


