Werkwijze e-invoicing
U kan het best deze werkwijze volgens:

Klik op deze link: https://digital.belgium.be/e-invoicing/

Onderstaand scherm opent zich:
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Welkom op de website van het Mercurius platform

m Hier kunt u steeds nakijken of uw elekironische facturen wel ontvangen werden doar de overheid, en in welke mate ze al verwerkt zin. Leveranciers die zelf nog
niet klaar zjn om elekironische facturen ta versturen, kunnen in een overgangsfase via deze wabsit manueel hun facturen voor de overheid ingeven
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Rechtsonder klik u op NIEUWE FACTUUR en krijgt u onderstaand scherm te zien.
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Nieuwe factuur Mercurius / Production

Leverancier

Stad Masseik (0207473207)

Klant

Stad Maaseik (0207473201)

NaAM~ AFDELING
Stad Massaik
STRAAT* STRAATS

Lekkersrast 10

Lekkerseras: 10

PC.PLAATS® PC, PLAATS
3850 Masseic 3880 Moasei
LaND® LanD*
BELGIUM = BELGIUM

ONDERNEMINGSNUMMER (KBO)

ONDERNEMINGSNUMMER [KBO)

0207473201
0207473201
GLN
CONTACTPERSOOM
Ellen Janssen CONTACTPERSOON
CONTACT EMAIL
firancien@massaik ba CONTACT E-MAIL
CONTACT TEL
COMTACT TEL

BANKREKENING®

BEO2 0210 0048 6140

[l TeruG NAAR DE LIST

STUREN

Bij Leverancier zal natuurlijk uw naam of dat van uw bedrijf staan (als u een ondernemingsnummer

heeft).

Bij de verplicht in te vullen velden staat een *.

Als u van ons geen order- of bestelbonnummer heeft ontvangen geeft u daar bijvoorbeeld het
huidig jaar + maand in (vb.: 2023/11).




Als de factuur volledig is klik u op STUREN. De factuur zal dan (maximaal enkele uren later) in onze
boekhouding verschijnen.

Als u wil kan u eerst testen door op Mercurius/Production te klikken (links boven). Rechts
verschijnt er dan een scherm met EEN OMGEVING KIEZEN waar u op Test klikt. Daar kan u zoveel

testfacturen aanmaken als u wil.

Veel succes.




