E-facturatie

Bekijk de infographic

Verplichting en deadlines

Koninklijk besluit "E-invoicing" van 9 maart 2022

Hoe (e-)factureren?

Vind hier meer informatie op de website van de Vlaamse Overheid.

Is jouw boekhoud- of facturatiepakket opgenomen in deze lijst

Vormvereisten (e-)factuur


https://www.maaseik.be/infograhic-e-facturatie
https://www.publicprocurement.be/nl/nieuws/koninklijk-besluit-van-9-maart-2022
https://overheid.vlaanderen.be/overheidsopdrachten-en-raamcontracten/e-invoicing-en-e-procurement/e-invoicing-informatie-voor
https://overheid.vlaanderen.be/sites/default/files/media/Overheidsopdrachten en raamcontracten/Werkzame_oplossingen_in_de_markt_20220505__lijst_2.docx?timestamp=1651756633

Heb je een btw-nummer, dan ben je verplicht de vormvereisten volgens de btw-wetgeving te gebruiken.

® Vermeld steeds het juiste btw-percentage (bv. medecontractant, kleine onderneming, vrijstelling o.b.v. art. 44)
® BTW nummer van de verkoper

® BTW of KBO nummer van één van onze entiteiten

® |[BAN nummer van de verkoper

® Vermeld steeds het bestelbonnummer via het veld "orderreference" of "PO-nummer"

® Omschrijving en datum van dienst/levering

® Stuur per bestelbon een afzonderlijke factuur

Zorg ervoor dat het XML-bestand alle gegevens bevat. Doe je dit niet, dan raden wij jou aan om de originele PDF
mee te sturen bij de e-factuur.

Verstuur je factuur slechts éénmaal via e-facturatie. Facturen of duplicaten op papier en via e-mail worden niet
behandeld.

Vragen over e-facturatie? Mail ons voor meer informatie.

E-facturatie via Mercurius

Alternatief tot 1 november 2023: PDF per mail

Nog niet in staat om e-facturen te versturen? Stuur je PDF-factuur naar financien@maaseik.be.

Opgelet: vanaf 1 november 2023 worden facturen binnen opdrachten met een geraamde waarde boven €3.000
excl. BTW via deze weg geweigerd!

Om je factuur succesvol te versturen, volg je onderstaande eenvoudige stappen:

B Verstuur je factuur als PDF-bijlage aan een mail

® De mail bevat één PDF-bijlage

m De PDF-bijlage bevat één factuur

® Andere bijlagen kunnen worden toegevoegd indien deze geen PDF-bestanden zijn
B Maak voor meerdere facturen aparte mails en PDF-bestanden aan

B Verstuur je email naar het correcte mailadres (financien@maaseik.be)

® Verstuur de digitale factuur NIET nogmaals per post of via een ander kanaal!

B Respecteer de vormvereisten

B Stuur een aparte factuur per bestelbon, groepeer ze niet!

Enkel PDF-facturen die voldoen aan bovenstaande normen worden aanvaard.

Onkostennota's

Niet-btw-plichtige leverancier (particulieren, bepaalde vrije beroepen, rechtspersonen zonder BTW-nummer)
Vermeld minimaal onderstaande gegevens op jouw onkostennota voor een correcte uitbetaling:

® Naam

m Adres

B |[BAN-rekeningnummer

B Datum van opmaak onkostennota

B Omschrijving en datum van dienst/levering


mailto:financien@maaseik.be
mailto:financien@maaseik.be

Bestelbonnen

Algemene facturatiegegevens van onze entiteiten

Vragen, herinneringen en aanmaningen
financien@maaseik.be
OContactinformatie

e Dienst Financién

Administratief Centrum Maaseik

o 089 560 560

o & financien@maaseik.be


mailto:financien@maaseik.be
https://www.maaseik.be/dienst-financien
tel:089 560 560
mailto:financien@maaseik.be
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